grenzenlos vielfdaltig

Breisach am Rhein

Die Stadt Breisach am Rhein (rund 15.500 Einwohner) sucht zum 01.01.2022 fir den
Stadtischen Bauhof einen

Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d)
in Vollzeit

Ihre Aufgaben
— Sie fuhren die Verwaltungsstelle im Stadtischen Bauhof mit Einkauf, Auftrags- und
Rechnungsbearbeitung, Erfassung von Tagesberichten, Statistik, usw.
— Sie arbeiten dem Leiter des Stadtischen Bauhofes zu
— Sie sind Schnittstelle zwischen Rathausverwaltung und Bauhof

Ihr Profil
— Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten, eine
kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
— Eigeninitiative und selbstandige Arbeitsweise
— Team- und Kommunikationsfahigkeit
— Gute EDV-Kenntnisse
— Sicherer Umgang mit SAP ist von Vortell

Unser Angebot
— Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis nach TV6D
— Flexible Arbeitszeiten
— Fortbildungsangebote, Betriebliches Gesundheitsmanagement

Die Stelle ist grundsatzlich teilbar, auch im Rahmen eines Jobsharing-Modells.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 26.11.2021 unter Angabe der Kennziffer
5-21-1125 an die Stadt Breisach am Rhein, Fachbereich Personal, Minsterplatz 1, 79206
Breisach am Rhein. Fur weitere Informationen zur Stelle steht Ihnen Herr Schafer, Bauhofleiter,
unter Tel. 07667 6773 zur Verfiigung. Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren kbnnen Sie sich
gerne an Frau Koch, Tel. 07667 832-112, personalwesen@breisach.de wenden.
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