Verwaltungsfachangestellte/r

(Kommunalverwaltung)

Verwaltungsfachangestellte der Fachrichtung Kommunalverwaltung beschéaftigen
sich mit der allgemeinen Biro- undVerwaltungsarbeit in Institutionen und Behorden
der Kommunen (Stadte/Dorfer).

Berufstyp: Anerkannter Aushildungsberuf

Ausbildungsart: Duale Ausbildung im 6ffentlichen Dienst
Beginn: 01.09.2020

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Lernorte: Ausbildungsbetrieb, Berufsschule (Blockunterricht)

Voraussetzungen
Rechtlich ist kein bestimmter Schulabschluss vorgeschrieben.
Die Mittlere Reife wird von der Stadt Breisach gewtlinscht.

Das wird erwartet

e Interesse an Biro- und Organisationstéatigkeiten

o Kommunikations- und Teamfahigkeit

e Gute Ausdrucksfahigkeit

e Freude am Umgang mit Burgerinnen und Birgern

Ausbildungsgehalt

1. Ausbildungsjahr: 1.018,26 €
2. Ausbildungsjahr: 1.068,20 €
3. Ausbildungsjahr: 1.114,02 €

Ausbildungsentgelt nach TVA6D-BBIG § 8 (1)

grenzenlos vielfaltig

Breisach am Rhein

Urlaubstage

Einem Auszubildenden werden 30 Urlaubstage im Kalenderjahr gewéahrt.

Arbeitsort

Verwaltungsfachangestellte der Fachrichtung Kommunalverwaltung arbeiten bei
e Gemeinde- und Kreisverwaltungen (Rathaus, Landratsamt)

e Kommunalen Sonderbehotrden

e Sonstigen Behdrden

Folgende Fachbereiche lernen die Azubis bei der Stadt Breisach
kennen:

e Haupt- und Personalverwaltung
e Birgerdienste Melde- und Passwesen, Soziale Hilfen
e Technische Dienste

e Ordnung und Sicherheit

e Breisach-Touristik

e Finanzen und Steuern

e Stadtkasse

e Liegenschaften

e Bauverwaltung

e Sekretariat der Haupt- und Realschule
e Bauhofverwaltung

Wahrend der 3-jahrigen Berufsausbildung wird ein Berichtsheft gefihrt, in dem die
erledigten Tatigkeiten dokumentiert werden. Dies ist Voraussetzung fur die
Abschlussprufung. Im Abschlusslehrgang besucht man die Badische
Gemeindeverwaltungsschule e.V. in Freiburg fur finf Monate. Im Anschluss findet
die Abschlussprifung statt.



... eine qualifizierte und
abwechslungsreiche Ausbildung
... jede Menge Spafl ... vielseitige
bei der Arbeit Einsatjgebiete
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Wir bieten DIR

... viele nette Kolleginnen - eine befristete
und Kollegen Ubernahmegarantie

... eine betriebliche
Altersvorsorge

Bei Fragen steht lhnen Herr Kromer von

der Stadt Breisach gerne zur Verfiigung:
Telefon: 07667 832-119

Mail: personalwesen@breisach.de \

Aktuelle Stellenangebote immer auf
www.breisach.de

grenzenlos vielfaltig
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Ausbildung zur/zum

Verwaltungsfachangestellten
(Kommunalverwaltung)

Stadtverwaltung Breisach am Rhein
Minsterplatz 1 — 79206 Breisach



http://www.breisach.de/

