Verwaltungsfachangestellte (m/w/d)

(Kommunalverwaltung)

Verwaltungsfachangestellte sind in den verschiedensten Bereichen der
offentlichen Verwaltung tatig. Sie sind als Sachbearbeiter Ansprechpartner fur
Burgerinnen und Burger und beschaftigen sich mit der allgemeinen Biro- und
Verwaltungsarbeit.

Berufstyp: Anerkannter Aushildungsberuf

Ausbildungsart: Duale Ausbildung im 6ffentlichen Dienst
Beginn: 01.09.2020

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Lernorte: Ausbildungsbetrieb, Berufsschule (Blockunterricht)

Das wird erwartet

Mindestens Abschluss der Mittleren Reife

e Organisationstatigkeit und Zuverlassigkeit

Freude am Umgang mit BUrgerinnen und Blrgern
Gute Kommunikations- und Ausdrucksfahigkeit

Ausbildungsgehalt

1. Ausbildungsjahr: 1.018,26 €
2. Ausbildungsjahr: 1.068,20 €
3. Ausbildungsjahr: 1.114,02 €

Ausbildungsentgelt nach TVAS8D-BBIG § 8 (1), Stand: 01.03.2019

grenzenlos vielfaltig

Breisach am Rhein

Urlaubstage

Einem Auszubildenden werden 30 Urlaubstage im Kalenderjahr gewahrt.

Arbeitsort

Verwaltungsfachangestellte der Fachrichtung Kommunalverwaltung arbeiten bei
e Gemeinde- und Kreisverwaltungen (Rathaus, Landratsamt)

e Kommunalen Sonderbehotrden

e Sonstigen Behdrden

Ausbildungsgliederung

Wahrend der dreijahrigen Ausbildung werden Sie im Wechsel mit der Berufsschule
die verschiedenen Fachbereiche der Stadtverwaltung durchlaufen und die
Arbeitsprozesse, Anwendung von Vorschriften und Gesetzen, sowie Beratung von
Burgerinnen und Birgern kennenlernen. Einige dieser Fachbereiche sind zum
Beispiel:

e Haupt- und Personalverwaltung
e Biurgerservice

e Finanzen und Steuern

e Bauverwaltung

Im Abschlusslehrgang besuchen Sie die Badische Gemeindeverwaltungsschule
e.V. in Freiburg fur finf Monate. Im Anschluss findet die Abschlussprifung statt.
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Ausbildung zum
e Verwaltungsfachangestellten
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... nette und hilfreiche .. eine Ubernahme-
Kolleginnen und Kollegen garantie nach TVoD

... eine betriebliche
Altersvorsorge

Bei Fragen stehen Ihnen Frau Koch und
Herr Kromer von der Stadt Breisach
gerne zur Verfiigung:

Telefon: 07667 832-112 / 07667 832-119
Mail: personalwesen@breisach.de

Aktuelle Stellenangebote immer auf Stadtverwaltung Breisach am Rhein
www.breisach.de Miinsterplatz 1 - 79206 Breisach


http://www.breisach.de/

