grenzenlos vielfaltig

Breisach am Rhein

Bei der Stadt Breisach am Rhein (rund 15.500 Einwohner) ist zum 01.01.2022 die

Leitung der Geschaftsstelle des
Bilrgermeisters (m/w/d)

zu besetzen.

Ihre Aufgaben

- Sie leiten das Buro des Burgermeisters und ibernehmen Assistenzaufgaben

- Sie fertigen Ubersetzungen und dolmetschen tiberwiegend in franzdsischer, teilweise in
englischer Sprache

- Sie betreuen Stadtepartnerschaften

- Sie Ubernehmen Repréasentationsaufgaben, wie z.B. Planung und Betreuung von
Empfangen und Tagungen, kommunale Ehrungen

Ihr Profil

- Sie haben einen Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r, Managementassistent/in,
Fremdsprachenkorrespondent/in oder eine vergleichbare Qualifikation

- Sie verfligen Uber sehr gute franzdsische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift

- Gute englische Sprachkenntnisse sind ebenfalls vorhanden

- Sie sind teamfahig und kommunikationsstark

- Sie arbeiten eigeninitiativ und selbstandig

- Berufserfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung sowie Kenntnisse im Umgang mit
Dokumentenmanagementsystemen sind von Vorteil

Unser Angebot

- Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis nach TVOD mit den Sozialleistungen des 6ffentlichen
Dienstes

- Interessante und abwechslungsreiche Aufgaben im Sekretariatsteam des Blrgermeisters

- Ein sicherer Arbeitsplatz und Fortbildungsangebote

- Betriebliches Gesundheitsmanagement

Die genaue Abgrenzung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 26.11.2021 unter Angabe der Kennziffer
1-21-1111 an die Stadt Breisach am Rhein, Fachbereich Personal, Minsterplatz 1, 79206
Breisach am Rhein. Fur weitere Informationen zur Stelle steht lhnen Herr Birgermeister Rein
unter Tel. 07667 832-100 zur Verfugung. Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren kdnnen Sie sich
gerne an Frau Koch, Tel. 07667 832-112, personalwesen@breisach.de wenden.
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